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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 9079618110000798.000092/2025-67

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo sob demanda de empresa especializada em servigos profissionais de fotografia e
edicdo de imagens, com fornecimento de todo o material, equipamentos e profissionais necessarios a
cobertura fotografica dos eventos do CRCES, tais como solenidade de homenagem; elei¢cdes, posses;
solenidade de Entrega das Carteiras Profissional, Féruns, Simpdsios, Cursos, dentre outros, que
poderao ocorrer nas dependéncias do Conselho Regional de Contabilidade.

Quant. Valor Valor Total
~ Estimadas G unitaro
ITEM | CATSER ESPECIFICACAO de Horaria (Hora)
estimada
Eventos RS
Servigos RS232,45 | R$19.990,70
1 6050 proﬁ55|qna|s - ije 17 26
fotografia e edicdao
de imagens

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O presente servico é enquadrado como continuado tendo em vista as especificacdes constantes
em Estudo Técnico Preliminar;

1.5 O detalhamento necessdrio quanto ao periodo de vigéncia constarad em instrumento contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1 A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.




3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para a presta¢ao de servigos
de cobertura fotografica e edicdo de imagens dos eventos institucionais promovidos pelo Conselho
Regional de Contabilidade do Espirito Santo (CRCES), a serem executados sob demanda, conforme
necessidade previamente indicada pelo Setor de Desenvolvimento Profissional e/ou pela Assessoria
de Comunica¢do, mediante emissdao de Ordem de Servico.

3.2 Os servicos compreendem a cobertura fotografica completa dos eventos, incluindo, mas nao se
limitando a: registro de solenidades, cursos, seminarios, foruns, reunides, cerimonias institucionais,
entrega de carteiras profissionais, posses, palestras, lancamentos de livros e demais atividades
promovidas ou apoiadas pelo CRCES, realizados em sua sede ou em outros locais na capital onde
houver participacado institucional.

3.3 A empresa contratada deverd disponibilizar todos os recursos humanos e materiais necessarios a
execuc¢do dos servigos, incluindo fotdgrafo(s) profissional(is), equipamentos fotograficos de padrao
profissional, acessdrios, softwares de edicdo e demais insumos indispensaveis a obtencdo de imagens
em alta qualidade, compativeis com os padrdes de comunicacdo institucional do CRCES.

3.4 A solugao contempla ainda:

e Captacdo de imagens em formato digital e alta resolucao;
e Selecdo, tratamento e edicdo das fotografias;

e Entrega do material em formatos digitais adequados para divulgacdo em midias institucionais,
redes sociais, site oficial e demais canais de comunicac¢do do CRCES;

e Organizacdo dos arquivos de forma identificada, com data, local e descricdo do evento.

3.5 Por se tratar de servico de natureza intelectual e executado com recursos préprios da contratada,
ndo se aplica a exigéncia de manutencdo ou assisténcia técnica continuada, uma vez que a
responsabilidade pelo pleno funcionamento dos equipamentos e softwares utilizados recai
exclusivamente sobre a empresa contratada, que deverd garantir sua adequada operacionalidade
durante toda a execugdo contratual.

3.6 Eventuais falhas técnicas decorrentes de equipamentos ou da equipe utilizada deverdo ser
prontamente solucionadas pela contratada, sem Onus adicional para o CRCES, assegurando a
continuidade e a qualidade dos servicos prestados.

3.7 Dessa forma, a solucdo proposta assegura atendimento eficiente a demanda institucional,
conforme critérios de qualidade, tempestividade e profissionalismo, contribuindo para a adequada
documentacdo, transparéncia, divulgacdo e valorizacdo das acOes desenvolvidas pelo CRCES, em
consonancia com o interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.2 Garantia da contratacao

4.1.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, tendo em vista que o pagamento pelos servicos somente sera realizado apds a
referida prestagao e atesto pelo fiscal de contrato. Além disso, em caso de problema que se
apresente posteriormente, o CRCES poderd instaurar procedimento administrativo sancionador
com base na legislag¢do vigente.

4.1.3. Vistoria
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4.1.3.1. A vistoria ndo se faz necessaria, considerando que o objeto refere-se a prestacdo de
servico de fotografia, a ser executado conforme especificacbes previamente definidas, nao
envolvendo fornecimento de produto fisico padronizado que demande inspec¢do prévia.

4.1.4 Subcontratacdo

4.1.4.1. E expressamente vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste contrato,
sendo obrigatdria a execucdo direta pela empresa contratada, que deverd assumir integral
responsabilidade técnica, administrativa e operacional pela prestacdo dos servicos.

4.1.4.2. O descumprimento desta vedacdo caracterizard infragdo contratual grave, sujeitando a
contratada as penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, sem
prejuizo da rescisdo contratual e demais medidas administrativas cabiveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execuc¢do do objeto: 5 (cinco) dias da emissdao da ordem de servico;

5.1.2 Os servigos serao prestados sob demanda, consistindo em servigos profissionais de fotografia e
edicdo de imagens, com fornecimento de todo o material, equipamentos e profissionais necessarios a
cobertura fotografica dos eventos do CRCES, tais como Solenidade de homenagem; elei¢des, posses;
Solenidade de Entrega das Carteiras Profissional, Langcamento de livros, Féruns, Simpdsios, Cursos,
dentre outros, que po derdo ocorrer nas dependéncias do Conselho Regional de Contabilidade.

5.1.3 A cobertura fotogréfica serd realizada mediante captagio de imagem com equipamento
profissional préprio da CONTRATADA, de eventos institucionais realizados na sede do CRCES, ou em
locais da capital em que o CRCES estiver presente, a ser indicado pelo Setor de Desenvolvimento
Profissional/Assessoria de Comunica¢do por meio de Ordem de Servico;

5.1.4 Todos os arquivos digitalizados relativos ao evento coberto deverdao ser disponibilizados em
meio eletronico (DropBox, Google Drive, etc) para Setor de Desenvolvimento Profissional/Assessoria
de Comunicacdo, em até 24 (vinte e quatro) horas apds a execucdo da cobertura fotografica. A
depender da relevancia do evento, torna-se imprescindivel o envio imediato de fotos via WhatsApp
durante a realizagdo do evento, quando solicitado. Desta forma, a disponibilizacdo de camera e/ou
telefone celular com acesso a internet compativel com o servico é de responsabilidade da
CONTRATADA. As fotos, que ndao as enviadas de imediato via online, serdo tratadas e encaminhadas
no formato JPEG, alta resolugdo. Esta entrega dos arquivos digitalizados ndao sera de forma alguma
computada como saida para cobertura fotografica;

5.1.5 Os servigos serdo executados nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 18h,
e, eventualmente, em periodo noturno, finais de semana e feriados, nos locais e nas condigdes
estipuladas pelo Setor de Desenvolvimento Profissional/Assessoria de Comunica¢do. Caso o evento
seja fora das unidades do CRCES, a CONTRATADA serda a responsavel por todos os contatos e
credenciamentos relativos a garantir o acesso a tais locais, sendo que o Setor de Desenvolvimento
Profissional ou a Assessoria de Comunicacdo poderdo auxiliar nesse processo, caso necessario.

5.1.6 Durante a realizacdo dos servicos fotograficos, o profissional ficard a disposicdo do Setor de
Desenvolvimento Profissional ou da Assessoria de Comunicagdo, para cumprimento das pautas
indicadas dentro do respectivo periodo, devendo cumprir os hordrios na sua integralidade;

5.1.7 As fotografias deverao ser produzidas em alta resolucdo, de modo a permitir grandes amplia¢des
sem perda de qualidade, por maquina fotografica de categoria profissional, funcionalidade de acesso
a internet, com conectividade via rede Wi-fi; tipo DSLR (Digital Single Lens Reflex), com resolucdo
minima de 12 megapixel; flash externo de modelo atualizado, tripés para cdmeras e pecas de
iluminacdo de estudio com respectivos acessérios compativeis com o trabalho profissional.

5.1.8 Os servicos de tratamento das fotos sdo de responsabilidade da CONTRATADA e devem ser
feitos com a aplicacdo de software atualizado, para tratamento/edi¢cdo de imagens, especifico para




fotografias, de propriedade da CONTRATADA.

5.1.9 As fotografias deverdo ser tratadas/editadas por meio de softwares apropriados (Photoshop,
Lightroom ou outros de mesmo nivel técnico ou superior), fornecidos pela CONTRATADA.

5.1.10 E vedada toda e qualquer manipulacdo que inclua ou exclua elementos ou pessoas, de forma
gue altere a substancia da imagem original.

5.1.11 Os servicos de cobertura fotografica serdo solicitados a CONTRATADA, por escrito, mediante
Ordem de Servico emitida pelo Setor de Desenvolvimento Profissional, contendo a data e a hora de
sua expedicdo, podendo ser encaminhada via e-mail ou outro meio de comunica¢do, tal como
WhatsApp, de segunda a sexta.

5.1.12 Os servicos de cobertura fotografica deverdo seguir padrao de qualidade profissional, em que
serdo verificados o momento adequado, enquadramento e foco das imagens captadas; a correcdo das
cores, iluminacdo; e a coerente adequacdo das imagens registradas a pauta do evento que estiver
sendo coberto.

5.1.13 Os servicos de coberturas fotograficas serdo solicitados pelo representante do Setor de
Desenvolvimento Profissional com antecedéncia minima de 15 dias.

5.1.14 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas da execugao dos servigos, incluida a
utilizacdo de equipamentos e materiais de consumo, além das despesas com transporte até o local de
realizagdao do evento.

5.1.15 Ficara a cargo do Setor de Desenvolvimento Profissional ou Assessoria de Comunicagdo a
verificacdo da qualidade do produto entregue, que podera ser recusado, implicando na substituicdo
do produto julgado inadequado pelo CONTRATANTE. A CONTRATADA devera refazer o
produto/servico, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, sob pena de, apds este prazo, serem aplicadas as penalidades contratuais previstas.

5.1.16 Participar de reunides pré-evento, caso seja necessario;

5.1.17 Comparecer ao local de realizacdo do evento, apresentando-se a Chefe do Setor de
Desenvolvimento Profissional/Assessoria de Comunicagdo, com no minimo 01 hora de antecedéncia.

5.1.18 Todas as imagens registradas durante a cobertura dos eventos deverao ser repassadas ao Setor
de Desenvolvimento Profissional ou Assessoria de Comunicac¢ao, considerando-se falta grave, passivel
de multa e rompimento contratual, a disponibilizacdo e/ou comercializacdo de qualquer imagem pela
CONTRATADA sem autorizacao prévia da CONTRATANTE.

Atribui¢des Fotografo:

5.1.19 Atender a demanda de cobertura fotografica de eventos de interesse do CRCES, dentro e fora
das dependéncias do Orgao.

5.1.20 Operar camera fotografica digital profissional, acessérios, equipamentos de iluminacdo e de
medic¢do de luz, com dominio e destreza.

5.1.21 Receber, controlar e transportar os materiais e equipamentos indispensdveis a execu¢do do
trabalho.

5.1.22 Verificar as condigdes de uso dos equipamentos fotograficos com vista a detectar eventuais
problemas ou necessidade de recarregar baterias para que os equipamentos estejam sempre
disponiveis para o uso.

5.1.23 Prestar contas das atividades desenvolvidas dentro dos prazos estabelecidos pelo CRCES.

5.1.24 Enviar arquivos fotogréaficos da cobertura realizada, em até 24 (vinte e quatro) horas apods a
cobertura, por meio fisico ou online.

5.1.25 Operar programas de edicdo e tratamento de imagens como: Adobe Photoshop e Photoshop
Lightroom, ou outros programas equivalentes que venham a ser utilizados pelo CONTRATANTE.




5.1.26 Executar demais atividades correlatas a funcao.

5.1.27 E proibida a contratacdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal do contratante, para a
prestacdo do objeto.

Requisitos Minimos Para A Execugdo

5.1.28 02 Fotdgrafos profissionais com experiéncia em fotografias institucionais para eventos acima
de 150 pessoas;

5.1.29 Cameras DSLR com sensor Full frame ou Mirrorless com sensor Full frame ou APS-C, tecnologia
de conexao: wi-fi, USB, HDMI.

5.1.30 Flash externo;
5.1.31 Tripé de iluminacdo;
5.1.32 Lentes/Objetivas prime;

5.1.33 Backup: Unidade reserva de todo equipamento necessario para conclusdo do trabalho caso a
unidade principal apresente alguma falha durante a cobertura fotografica.

Direitos Autorais e Patrimoniais

5.1.34 Todos os direitos autorais de imagem, consectdrios, patrimoniais e demais resultados dos
trabalhos intelectuais e/ou artisticos decorrentes da execugdo dos servicos previstos neste Termo de
Referéncia serdao de propriedade do acervo do CRCES, resguardada a indica¢do do autor da obra.

5.1.35 Fica vedada a CONTRATADA qualquer utiliza¢do, para quaisquer fins e sob qualquer pretexto,
do material fornecido ou produzido, sem autorizacdo expressa do CONTRATANTE, sob as penas da lei.

5.1.36 As fotografias obtidas durante a execugdao dos servigos contratados, previstos por este Termo,
entregues pelo CONTRATANTE a autoridades, servidores do CRCES, poderdao ser reproduzidas, sem
qualquer 6nus suplementar aos ja definidos neste Termo, resguardada a identificacdo da autoria.

Materiais a serem disponibilizados

5.1.37 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021 )

5.1.38 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.1.39 N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacgdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
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execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacbes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O CRCES podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato, o CRCES podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizacao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.10 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para
a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1l1);

6.11 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.13 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara o relatério/checklist para atesto de notas fiscais para
afericdo da qualidade da prestagdo do servico.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.1.3 A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

A avaliacdo da execucdo do objeto serda conduzida utilizando o instrumento de verificacdo de
conformidade, em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas no item 5.




Do recebimento

7.1.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo. (Art. 140, 1,a,da Lein214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

7.1.5 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicac¢do de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.6 O fiscal do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.1.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.1.9 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.1.10 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.1.11 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.1.12 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.13 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.14 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.1.14.2 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.1.14.3 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

7.1.15 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
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guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.1.17 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo

7.1.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
72, §29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.1.19 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.1.20 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.1.20.1 o prazo de validade;

7.1.20.2 a data da emissao;

7.1.20.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.1.20.4 o periodo respectivo de execucdao do contrato;

7.1.20.5 o valor a pagar; e

7.1.20.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.21 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacgéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.1.22 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.1.23 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicido de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.1.24 Constatando-se, junto ao SICAF, a situac¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.1.25 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.26 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.1.27 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
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se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.1.28 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

Forma de pagamento

7.1.29 O pagamento serd realizado preferencialmente por meio de chave pix indicada pelo
fornecedor, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada, ou através
de boleto/fatura emitido por este.

7.1.29.1 Na impossibilidade de pagamento via chave pix ou boleto/fatura, o valor podera
ser transferido para conta bancaria, desde que a mesma esteja em nome da empresa
contratada.

7.1.30 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

7.1.31 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.1.32 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢cdo de comprovagdao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

Regime de execuc¢ao

8.1.2 O regime de execuc¢do do objeto sera empreitada por preco (unitario).
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.1.3 Habilitacdo juridica

8.1.3.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.3.2 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.3.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

8.1.3.4 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade




federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

8.1.3.5 Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.1.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.1.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.1.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

8.1.4 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.1.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.1.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.1.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.1.4.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.1.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.4.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.4.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.4.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.1.5 Qualificagao Economico-Financeira

8.1.5.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei




n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.1.6 Qualificagdo Técnica

8.1.6.1 Comprovacao de aptidao para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.6.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.1.6.2.1 Prestacdo de servicos cobertura fotografica em eventos institucionais ou
coorporativos.

8.1.6.3 Serad admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.1.6.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.1.6.5 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.1.6.6 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.1.6.6.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.1.6.6.2 A declaragdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.1.6.6.3 A comprova¢do do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execugao contratual;

8.1.6.6.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.1.6.6.5 A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardao o contrato; e

8.1.6.6.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao;

8.1.6.6.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

8.1.6.6.8 Modelo de gestdo operacional, conforme art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n®
05/2017.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO




9.1 O custo estimado total da contratacdo unitario é d e R$232,45 e anual é de R$19.990,70, conforme
custos apostos na tabela abaixo.

9.2 Ressalta-se que o valor foi apurado a partir da Pesquisa de Precos e consolidado no respectivo
Mapa Comparativo de Precos, em conformidade com o disposto no inciso XXIIl, alinea “i”, do art. 62

da Lei n? 14.133/2021.

Quant. Horaria Valor Valor Total
Estimadas | Estimadas unitario RS
ITEM | CATSER ESPECIFICACAO de de (Hora)
Eventos eventos R$
Servicos R$232,45 | R$S19.990,70
1 6050 proﬁsspnals . 9e 17 86
fotografia e edigdao
de imagens

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCES.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
- PROJETOS: 1001, 3013, 3015, 5018
6.3.1.3.02.01.017 - SERVICOS FOTOGRAFICOS E ViDEOS

Grazielly Inacio Tartaglia

Coordenadora de Desenvolvimento Profissional e Eventos

Considerando a justificativa apresentada, especificacdes e quantitativos, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatérias e suficientes para o atendimento as necessidades do
CRCES, aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessarias.

Contador Walterleno Maifrede Noronha
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 19/02/2026,
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acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1240272 e o
codigo CRC 82001A7D.
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